2 Xelion

Dom Inwestycyjny

Dom Inwestycyjny Xelion sp. z 0.0., nalezagca do znanej i obecnej na catym Swiecie grupy bankowej
UniCredit, jest podmiotem w petni skoncentrowanym na dziatalnosci inwestycyjnej. W tej kategorii
zapewniamy naszym Klientom najszerszy wybor produktow oraz najwyzszg jako$¢ ustug wykorzystujac
ugruntowang i popartg wieloletnim doswiadczeniem znajomos¢ rynku finansowego.

Aktualnie poszukujemy kandydata do wspotpracy w charakterze:

Recepcjonistka/Recepcjonista
Nr ref.: ZOL/01/15
Miejsce: Warszawa

Wymagania:

wyksztatcenie min. $rednie

wysoka kultura osobista

systematycznos¢ oraz umiejetnosc efektywnej organizacji pracy

znajomos¢ pakietu MS Office oraz urzadzen biurowych

komunikatywnos$¢ i umiejetnos¢ wspotpracy w zespole

bardzo dobra znajomo$¢ jezyka polskiego

dobra znajomo$¢ jezyka angielskiego

mile widziane bedzie takze doswiadczenie w organizacji biura, rejestracji przesytek, dokonywaniu zamdwien

Zakres wspotpracy:

prowadzenie recepcji Spotki,

obstuga spotkan w salach konferencyjnych,

przyjmowanie i nadawanie korespondencji zgodnie z procedurg kancelaryjna,
wspdtpraca w ramach biezgcej obstugi z dostawcami zewnetrznymi,
wsparcie Zespotu Organizacji i Logistyki w pracach administracyjnych,
wspoOtpraca z innymi komorkami firmy.

W zamian oferujemy:

mozliwos¢ rozwoju

szanse na wykazanie witasnej inicjatywy poprzez mozliwo$¢ samodzielnej realizacji projektow
doskonatg atmosfere wspotpracy

wspotprace w ramach umowy zlecenia (40 godz/tyg.; 8 godz/dziennie od pon. do pt.)

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV na adres mailowy ZOL@xelion.pl. W tytule wiadomosci prosimy wpisac
nr referencyjny ZOL/01/15. Zastrzegamy sobie mozliwos¢ kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.

Na zgtoszeniu prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli: "Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Dom Inwestycyjny
Xelion sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie moich danych osobowych podanych w zyciorysie dla potrzeb realizacji obecnego
oraz przysztych proceséw rekrutacyjnych (podstawa prawna — art. 23 ust. 1 pkt 1 ustawy o ochronie danych osobowych
z dnia 29.08.1997r., (Dz. U z 2002r. Nr 101 poz. 926 z pézn. zm.)."
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